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檔案製作分享

2014年慈濟全球人文真善美研習營

彰化吳明土、簡淑絲(慮瑢)感恩合十



一期一會



「初心恆堅持‧慧命永不老」

1992年

◎慈濟緣起

1994年

◎兒童班、組內文宣

1995年

◎受證委員

1998年

◎報名中區映象志工

2006年

◎人文真善美幹事

2009年

◎八八水災後
辭職，全心投入志工

真實之路
2014年

我是人文真善美



上人開示：

人文真善美志工在每一個歷史時刻，

用心錄影、照相、做文字記錄

留下寶貴史料

──慈濟三十周年靜態展──



我
們
只
有
一
個
上
人-

用
心

我
們
只
有
一
個
地
球-

責
任

我
們
只
有
一
個
人
生-

定
位

我
們
只
有
一
個
機
會-
使
命

攝影者：簡淑絲



站在留存歷史的考量，紙本檔案本一定要製作

留存。白紙黑字的檔案本是最實在的史料，直

接翻閱即可看到事件全貌，裡面有行政企畫、

圖文資料，是日後工作團隊重要的參考資料，

也是基金會評鑑的必要資料，送回本會除了歷

史留存外，還可以為社區備份，確保資料安全。



紙本檔案製作大型活動有：

例行活動的主題式年度檔案，如：教育功能團

體學年活動、社區讀書會、急難救助、大型活

動的專題檔案，如颱風救援、浴佛典禮、歲末

祝福、新芽獎學金頒發 (含家訪、獎助人物報

導等)、冬令發放檔案等……



早期的檔案製作方式



早
期
臺
中
兒
童
精
進
班
每

月
的
教
案
表
、
小
菩
薩
回

響
等
等
資
料
，
經
尤
麗
卿

師
姊
整
理
打
字
影
印
好
，

活
動
前
在
家
中
客
廳
分
裝

資
料
，
自
家
中
兒
女
更
成

了
小
志
工
，
不
亦
樂
乎
！

彰化分會提供



在
屏
東
分
會
，
尤
麗
卿
師

姊
將
其
在
臺
中
兒
童
精
進

班
的
檔
案
製
作
經
驗
分
享

給
大
家
，
並
相
互
鼓
勵
為

歷
史
留
存
資
料
之
重
要
。

彰化分會提供



早
期
臺
中
兒
童
精
進
班
檔

案
展
，
左
起
尤
麗
卿
、
陳

麗
雪
師
姊(

中)

接
棒
兒
童

班
文
宣
，
右
為
彰
化
葉
秀

鳳
師
姊
更
在
彰
化
文
宣
發

揮
不
凡
功
能
。

彰化分會提供



早
期
文
宣
組
長
尤
麗
卿
師

姊
和
人
文
真
善
美
團
隊
，

在
分
會
為
遠
道
而
來
的
慈

濟
家
人
分
享
檔
案
製
作
。

彰化分會提供



二O
O

六
年
彰
化
分
會
新

春
團
拜
，
文
宣
室
舉
辦
社

區
檔
案
展
，
讓
大
家
更
了

解
各
區
去
年
活
動
成
果
。

彰化分會提供



上人表示，佛陀的精神與所說之法很有價
值，能推展而力行才是真實踐。

上人慈示：「只要把握時間、利用環境，
及時做就對了！」



現在的檔案製作方式



電子檔案冊分享區

‧20110813-28「法譬如水經藏演繹」彰化場次

‧20120919-24日本「三一一地震」東北災區愛灑

‧20130630-0709四川慈濟人文教育交流

‧20131122-26菲律賓海燕颱風-醫療團義診暨發放

‧2012年彰化分會十周年回顧

‧2013年彰化人文真善美十年同渡

PDF完整版檔案範本/20110813-28「法譬如水經藏演繹」彰化場次(彰投雲嘉).pdf
PDF完整版檔案範本/20120919-24日本「三一一地震」東北災區愛灑(專題檔案).pdf
PDF完整版檔案範本/20130630-0709四川慈濟人文教育交流(完整壓縮版).pdf
PDF完整版檔案範本/20131122-26菲律賓海燕颱風-慈濟賑災醫療團義診暨發放(完整版).pdf
PDF完整版檔案範本/20120122彰化分會十周年回顧(完整版).pdf
PDF完整版檔案範本/2013年彰化人文真善美十年同渡(完整版)20140105修改.pdf


檔案製作的準備前置作業



一、照片、文稿、相關資料收集

二、整理照片分單元資料夾

三、檔案排版

四、校稿(二至三位協助校正)

五、列印檔案紙本(A4)

六、沖洗照片(4X6貼圖)



四
川
慈
濟
人
文
教
育
交
流

─

目
錄



菲
律
賓
海
燕
颱
風
慈
濟
賑

災
醫
療
團
義
診
暨
發
放

─

目
錄



相
關
文
件
資
料
夾



相
關
文
件
資
料
夾



相
關
文
件
資
料



活
動
照
片
編
號

../PDF完整版檔案範本/20130630-0709四川慈濟人文教育交流(完整壓縮版).pdf
../PDF完整版檔案範本/20130630-0709四川慈濟人文教育交流(完整壓縮版).pdf


記憶是短暫的‧史料是長久的

剎那恆持常相應‧菩提大直道

史料的基礎是誠正信「實」

我們的目標是「如實」記錄慈濟歷史

提供正確的人‧事‧時‧地‧物等資料

才不至於引用錯誤訊息



經
由
演
繹─

行
願
，
西
野

秀
雄
覺
得
自
己
真
的
好
像

一
千
多
年
前
，
跟
著
《
鑑

真
大
和
尚
》
一
起
東
渡
。

真
人
實
事

有
跡
可
考

攝影者：簡淑絲



攝影者：簡淑絲

菅
原
三
千
男
皮
膚
嚴
重
過

敏
，
手
上
包
著
紗
布
，
只

要
流
汗
就
會
又
痛
又
癢
他

說
：
「
和
慈
濟
給
我
們
的

幫
助
比
起
來
，
我
這
一
點

辛
苦
，
根
本
不
算
什
麼
，

一
定
可
以
克
服
的
。
」



日
本
東
北
志
工
山
內
幸
弘

說
：
「
自
己
是
在
這
裡
長

大
的
石
卷
市
人
，
以
後
我

要
在
慈
濟
人
和
東
北
鄉
親

間
扮
演
橋
樑
的
工
作
。
」攝影者：簡淑絲



菲
律
賓
人
醫
會
盧
尾
丁
細

心
診
療
，
守
護
大
家
的
身

體
，
慈
濟
志
工
在
一
旁
關

懷
，
安
定
不
適
者
的
心
。攝影者：簡淑絲



心
連
心

我
們
一
起
迎
向
未
來

不
管
重
建
道
路
，
還
會
遇

到
多
少
波
折
，
慈
濟
人
都

會
扶
著
東
北
鄉
親
，
繼
續

跨
步
地
向
前
走
。

攝影者：簡淑絲



七
十
三
歲
的
葉
亞
和
師
兄

延
期
回
香
港
協
助
廈
門
布

展
。
他
說
：
「
做
慈
濟
很

簡
單
，
吃
自
己
的
飯
，
做

別
人
的
工
作
，
穿
制
服
、

守
戒
律
。
」
這
樣
的
精
神

讓
現
場
志
工
很
感
動
。

攝影者：簡淑絲



三一一前不到百位慈濟人
目前慈濟日本分會慈濟人
委員有87位
慈誠14位
社區志工人數
關東地區約200人
關西地區約40人
群馬地區約15人
山梨地區約20人

志工人數總計約：376人



松島町

七濱町

利府町

女川町

多賀城

鹽龕市

東松島

石卷市

松島町

七濱町

利府町

女川町

多賀城

鹽龕市

東松島

石卷市



慈
濟
日
本
東
北
愛
灑
會
場

位
於
宮
城
縣
多
賀
城
文
化

中
心
，
是
一
棟
古
色
古
香

的
仿
古
建
築
。

攝影者：簡淑絲



Ｂ
會
場(

多
賀
城
市
文
化
セ

ン
タ
ー)

可
容
觀
眾
人
數
：

三
八
九
人│

四
五
八
人



序 國 家 人數 序 國 家 人數

1 中國大陸 50人 5 法 國 2人

2 香 港 2人 6 澳 洲 2人

3 加拿大 2人 7 紐西蘭 2人

4 義大利 1人 8 臺 灣 8人

總計：69人

2014年全球人文真善美研習營
參與人數一覽表



圖片：翻攝自網路

加拿大

香港

中國
臺灣

法國
義大利

紐
西
蘭

澳洲



綿陽市 3所
游仙區慈濟實驗中小學 × 2

游仙區朝陽慈濟學校

德陽市 1所 孝泉中學

成都市 2所
楊柳慈濟小學

韓灘慈濟小學

雅安市 2所
名山第一中學

前進慈濟小學

什邡市 4所
方亭慈濟中學、洛水慈濟中學、

洛水慈濟小學、洛水慈濟幼兒園

邛崍市 1所 永豐慈濟幼兒園

慈濟在四川援建十三所希望工程學校校舍一覽表



(圖片：翻攝自維基百科)

四川

臺灣



綿陽

（
圖
片
：
翻
攝
自
網
路
）



雅安

（
圖
片
：
翻
攝
自
網
路
）



圖
片
翻
攝
自
谷
歌
網
路
地
圖

雅安市

蒙頂山
名山中學



圖片：翻攝自網路



兩
岸
人
文
擔
使
命

提
燈
照
亮
有
緣
人

廈
門
佈
展
宣
教
化

普
發
會
眾
菩
提
萌來自網路地圖



合和互協的重要



四
川
慈
濟
人
文
教
育
交
流

人
文
真
善
美
出
班
，
李
一

葦
師
姊
（
右
）
為
正
在
攝

影
的
邊
靜
師
姊
打
傘
。

攝影者：劉琰



臺
灣
人
文
真
善
美
徐
鳳
琴

師
姊
（
右
二
）
正
在
與
三

位
廈
門
的
人
文
真
善
美
志

工
做
採
訪
交
流
。

攝影者：黃宗保



來
自
汕
頭
社
區
的
新
進
志

工
楊
炎
湖(

中)

協
助
廈
門

布
展
，
他
分
享
學
習
海
報

佈
置
的
心
得
。
他
說
：
「

凡
事
只
要
肯
學
，
有
心
就

不
難
。
」

攝影者：簡淑絲



「
合
心
、
和
氣
、
互
愛
、

協
力
」
，
如
此
方
能
展
現

出
團
隊
最
大
的
力
量
。

攝影者：黃宗保



攝影者：陳添富

四
川
、
臺
灣
兩
地
人
文
真

善
美
志
工
，
在
出
班
前
互

相
討
論
，
以
達
到
「
合
和

互
協
」
的
最
佳
默
契
。



彰
化
人
文
真
善
美
五
人
小

組
，
披
星
載
月
盡
心
力
，

為
精
進
營
隊
留
下
足
跡
。攝影者：黃宗保



人文真善美定位
在這個時間、空間、人與人之間，有一群

身著藍天白雲的人，跟隨證嚴上人，回溯

接續佛陀那個時代的腳步，在做自利利他

的工作，當下，我見證記錄了，這時候的

慈濟歷史與足跡。



有形的軀體，分秒隨時間老去

但無形的慧命，卻能永恆不滅



讓我們攜手同心

將慈濟歷史足跡更「具體」的

流傳下去…

把握因緣



淑絲(慮瑢)與您一起在菩薩道上堅固道心

感恩有您

初心恆堅持‧慧命永不老

http://maggy.syups.tp.edu.tw/08%B0%CA%B5e%B4%A1%B9%CF%2F03%A4H%AA%AB%2F51%A4j%B9%CF%2F03%2F25.gif
http://maggy.syups.tp.edu.tw/08%B0%CA%B5e%B4%A1%B9%CF%2F03%A4H%AA%AB%2F51%A4j%B9%CF%2F03%2F25.gif

